
Fiche résumé
Comment stocker et partager

des documents en ligne ?

Un espace de stockage en ligne, c’est quoi ?

Quelques questions courantes sur le stockage en ligne …

Quels sont les avantages du stockage en ligne ?

Vos fichiers sont sauvegardés régulièrement.

Une protection contre la perte de données accidentelle.

Plus besoin de sauvegardes manuelles sur disque ou USB

Sécurité d’accès grâce aux serveurs distants.

Un espace de stockage en ligne, c’est comme une armoire virtuelle 

dont seul le propriétaire a les codes d’accès. Dans cette armoire, on 

peut stocker et partager des documents, des photos, des vidéos !

Pour y accéder, il faut avoir :

● une adresse mail valide,

● une connexion Internet fonctionnelle,

● un compte sur un espace de stockage en ligne.

Qu'est-ce qui peut être stocké en ligne ? Presque tout type de fichier : 

documents administratifs (carte d'identité, permis, eID), photos, vidéos, 

musiques, présentations, etc.

Est-ce sécurisé ? Oui, les principaux fournisseurs de stockage en ligne 

utilisent des méthodes de chiffrement pour protéger vos fichiers, même en 

cas de cyberattaque. De plus, la plupart offrent des options de contrôle de 

partage (qui peut accéder à quoi).

Comment économiser de l’espace ? En transférant vos fichiers 

volumineux (vidéos, collections de photos) dans le cloud, vous libérez de la 

mémoire sur vos appareils.



Stockage local ou en ligne ? C’est en fonction de vos besoins !

Stockage en local (sur votre ordinateur 
ou clé USB)

Stockage dans le cloud (en ligne, sur 
Internet)

Stockage des fichiers ? Sur votre ordinateur, mobile ou clé 
USB

Sur des serveurs en ligne 
accessibles via Internet

Accès aux fichiers Seulement depuis l’appareil où ils 
sont stockés

Accès possible depuis n’importe 
quel appareil connecté à Internet

Risque de perte de 
données

Si l’appareil cassé ou volé, les 
fichiers peuvent être perdus

Fichiers sauvegardés en ligne et 
donc protégés

Partage de fichiers Nécessite souvent une clé USB ou 
e-mail

Peut être partagé facilement avec 
un lien ou un accès en ligne

Espace de stockage Limité à la capacité de votre 
appareil 

Peut être étendu en fonction des 
besoins (options)

Mise à jour des fichiers Transfert ou copie manuelle des 
fichiers entre appareils

Mis à jour automatiquement et 
disponibles partout en temps réel

Pourquoi utiliser Google Drive ?

Google Drive est l'une des solutions les plus populaires pour le stockage et le partage de fichiers. 
Voici pourquoi il est utile 

Que peut-on sauvegarder sur Google Drive ?

Vous pouvez stocker presque tout type de fichier sur Google Drive, y compris :

● Vos photos de vacances ou de famille
● Vos vidéos personnelles
● Vos documents administratifs (carte d'identité, RIB, etc.)
● Vos projets de travail ou vos devoirs scolaires

Le partage en toute simplicité

Le partage sur Google Drive se fait en quelques clics. Vous pouvez choisir de partager vos fichiers 
avec des collègues, des amis ou même de rendre certains documents publics. Le tout, avec des 
niveaux de permissions que vous définissez : visualisation seulement, commentaires ou 
modifications.

Espace de stockage en ligne : Un outil essentiel pour tous

Le stockage en ligne permet de sauvegarder des fichiers importants comme des documents, des photos, des 
vidéos ou des musiques. Mais son véritable atout réside dans la possibilité de partager facilement ces fichiers 
avec d'autres personnes, que ce soit pour des projets personnels ou professionnels.



Continuez à apprendre sur lesbonsclics.fr !

Google Drive, une option parmi tant d’autres

Continuez à apprendre sur 123 digit !
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2 iCloud (Apple)

Parfait pour les utilisateurs Apple : Si vous avez un iPhone, un iPad ou un 
Mac, iCloud est intégré directement dans votre écosystème. Il permet de 
sauvegarder automatiquement vos photos, vidéos, et contacts.

Synchronisation avec les apps Apple : iCloud fonctionne avec des 
applications comme Photos, Mail et Notes, garantissant que tout reste à 
jour sur tous vos appareils Apple.

Intégration avec Microsoft Office : Si vous utilisez souvent Word, Excel 
ou PowerPoint, OneDrive est parfait. Il s'intègre directement avec les 
applications Office pour vous permettre de sauvegarder et de modifier 
vos fichiers en ligne en temps réel.

Synchronisation automatique : Les fichiers modifiés sur votre 
ordinateur sont automatiquement mis à jour sur tous vos autres 
appareils connectés.

1 OneDrive (Microsoft)

Partage fluide et simple : Dropbox facilite le partage de fichiers avec 
d’autres utilisateurs y compris ceux n'ayant pas de compte Dropbox. 

Synchronisation rapide : Tous les fichiers déposés dans votre Dropbox 
sont instantanément synchronisés sur tous vos appareils.

3 Dropbox
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